
1 企画立案

実施日より

約3～4ヶ月以上前

2 スケジュール決定／チラシ作成開始

3 受講者募集

4 教材準備
松沢書店にテキストを発注

5 講座実施当日

➡1ヶ月

　以上前

➡2～3週間前

公開講座開催までのタイムスケジュール

◇開催したい講座または講師を選定

◇おおよその予算を確認 ◇20名以上収容可能な会場が使用できるか

◇開催希望日を設定（第３希望日まで）

➡2ヶ月以上前

　希望の講座・講師を営業担当に連絡（「松沢書店お問い合わせフォーム」へ入力）

　店舗⇔出版社間でチラシ校正 ⇒ 出版社より印刷のうえ店舗へ発送

店頭でのチラシ掲示・配布／電話・DM
メルマガ／SNS／「楽譜ナビプラス」告知

会場設置／教材販売準備

https://www.musenet.co.jp/%E6%9D%BE%E6%B2%A2%E6%9B%B8%E5%BA%97%E3%81%8A%E5%95%8F%E3%81%84%E5%90%88%E3%82%8F%E3%81%9B%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%BC%E3%83%A0
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公開講座開催までの手順
企画立案（3～4ヶ月以上前）

・希望の講座・講師を営業担当に連絡（「松沢書店お問い合わせフォーム」へ入力）

【事前の確認事項】

・会場にはどのようなピアノが設置可能か（電子ピアノ／アップライト／グランド）

・謝礼は4～6万が標準的（講師によって大きく異なる）

・機材の準備が可能か（マイク／プロジェクターまたはモニター）

・店舗負担経費＝講師への謝礼 ＋ 講師自宅⇔店舗 往復交通費 ＋ 宿泊費（遠方の場合）

公開講座おすすめリスト

※講座・講師によって電子ピアノ可またはピアノ不要の場合もあり

※講座・講師によって必要な準備物が異なる

・謝礼・経費／日程など条件が合えば講座開催決定（出版社へ依頼） ⇒ チラシ作成へ

⇒ 松沢書店から出版社（講師）へ確認 ⇒ 店舗へお知らせ

【条件確認／スケジュール調整／お申込み】

◇開催したい講座または講師を選定

出版社別 公開講座ページ

・交通費は出版社負担の場合もあり、宿泊先は店舗で手配または講師自ら予約

・駅から離れた店舗は講師の送迎が必要な場合あり

◇おおよその予算を確認

◇20名以上収容可能な会場が使用できるか

◇開催希望日を設定（第３希望日まで）

※非公開のため具体的な金額は松沢書店へ要確認。原則金額交渉は不可

https://www.musenet.co.jp/%E6%9D%BE%E6%B2%A2%E6%9B%B8%E5%BA%97%E3%81%8A%E5%95%8F%E3%81%84%E5%90%88%E3%82%8F%E3%81%9B%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%BC%E3%83%A0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NbbCWvmJ7fis-SsU7NUK8CvAeZGIK_pE-JPResbp8DA/edit?gid=0#gid=0&range=A1
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・店頭でのチラシ掲示・配布（講座告知に合わせた関連商品の企画展開）

※無料印刷部数は出版社に上限有り

・実施日程が決まり次第、松沢書店より出版社へチラシ作成依頼

スケジュール決定／チラシ作成開始（2ヶ月以上前）

・店舗⇔出版社間でチラシ校正　⇒校正完了次第、出版社にて印刷のうえ店舗へ発送

受講者募集（1ヶ月以上前）

教材準備（2～3週間以上前）

・当日使用教材を松沢書店に「楽譜ナビ」より発注（10日～２週間前まで）

（メインテキストは受講者見込み数の７割程度が目安。関連教材は２～３割以下）

・「楽譜ナビプラス」でのイベント告知／LINE配信

イベント情報掲載のお申込み

・電話・DM・メールマガジン配信

・SNS発信

・出版社または松沢書店より必要なメインテキスト、関連教材の商品リスト案内あり

講座実施当日（前日まで）

・受講者が講座前後に教材を購入しやすいようにテキストをまとめて会場近くに設置

・開催前に講師へ水またはお茶を用意

・謝礼・交通費・宿泊費は店舗から講師へ直接支払い

・会場にピアノや使用機材の設置、座席・配布資料の準備

←リンクよりお申込み

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfVK4mvpiNMStGnw4v7wJTybfPaxsXcNP2rKZS4iLJqop-LeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfVK4mvpiNMStGnw4v7wJTybfPaxsXcNP2rKZS4iLJqop-LeA/viewform

